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Statutární město Ostrava

magistrát 


  Číslo smlouvy objednatele: ____/2012/OER/LPO

                                                                           Číslo veřejné zakázky: 125/2012 
Požadavky na obsah smlouvy o zajištění prezentace statutárního města Ostravy na veletrhu EXPO REAL 2012
uzavřená podle § 733 a násl. zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů. 

Smluvní strany

Statutární město Ostrava 
 
Název
Prokešovo náměstí 8, 729 30 Ostrava

  sídlo

zastoupené
       zastoupena/jednající 

Ing. Petrem Kajnarem

  Tit. Jméno Příjmení

primátorem

  funkce

IČ: 
00845451
IČ:
     
DIČ: 
CZ00845451 (plátce DPH)
DIČ:
     (plátce/neplátce DPH)

Peněžní ústav: 
Česká spořitelna a.s.,
Peněžní ústav:
     

okresní pobočka Ostrava

     
Číslo účtu: 
20028-1649297309/0800
Číslo účtu: 
     
Zapsaná v obchodním rejstříku vedeném u ………    v ………., oddíl …, vložka …….       


dále jen objednatel

dále jen obstaratel


(doplní uchazeč)


Obsah smlouvy

čl. I. 

Úvodní ustanovení

1. Smluvní strany prohlašují, že údaje uvedené v záhlaví této smlouvy a taktéž oprávnění k podnikání jsou v souladu s právní skutečností v době uzavření smlouvy. Smluvní strany se zavazují, že změny dotčených údajů oznámí bez prodlení druhé smluvní straně. Strany prohlašují, že osoby podepisující tuto smlouvu jsou k tomuto úkonu oprávněny.
2. Obstaratel prohlašuje, že je odborně způsobilý k zajištění předmětu smlouvy.
3. Obstaratel se zavazuje, že po celou dobu účinnosti této smlouvy bude mít účinnou pojistnou smlouvu pro případ způsobení škody v souvislosti s výkonem předmětné smluvní činnosti ve výši min. 2 mil. Kč, kterou kdykoliv na vyžádání předloží zástupci objednatele k nahlédnutí.
4. Účelem uzavření smlouvy je zajištění prezentace statutárního města Ostravy na mezinárodním veletrhu nemovitostí a investičních příležitostí EXPO REAL 2012 v Mnichově (SRN).

čl. II. 

Předmět 

1. Obstaratel se zavazuje, že pro objednatele řádně a včas zajistí služby uvedené v příloze č. 1 této smlouvy, za dodržení požadavků specifikovaných v příloze č. 2 této smlouvy, související s účastí statutárního města Ostravy (dále jen „SMO“) na mezinárodním veletrhu nemovitostí a investičních příležitostí EXPO REAL 2012, který se bude konat ve dnech 8. - 10. 10. 2012 v Mnichově (SRN).

2. Obstaratel se zavazuje připravit příslušné materiály a provést činnosti uvedené v příloze č. 3, a to v souladu s termíny uvedenými v příloze č. 3 této smlouvy.
3. Předmět smlouvy bude realizován s příslušnými platnými právními předpisy, technickými podmínkami, ustanoveními této smlouvy, zadávací dokumentací a výzvou k této veřejné zakázce.

4. Smluvní strany prohlašují, že předmět smlouvy není plněním nemožným, a že tuto smlouvu uzavřely po pečlivém zvážení všech možných důsledků.

čl. III. 

Cena 

1. Cena za služby poskytnuté dle této smlouvy je stanovena dohodou smluvních stran a činí: (doplní uchazeč)         
Cena bez DPH ……………………….            ,- Kč

DPH …………………………………            ,- Kč

Cena celkem vč. DPH ……………….           ,- Kč

2. Cena bez DPH je dohodnuta jako cena nejvýše přípustná a platí po celou dobu účinnosti této smlouvy.

3. V případě, že se expozice SMO zúčastní spoluvystavovatelé, bude cena snížena o platby za prezentaci spoluvystavovatelů. 

4. V ceně uvedené v odst. 1. tohoto článku nejsou zahrnuty náklady na pronájem výstavní plochy, dopravu členů ostravské delegace do Mnichova a zpět, ubytování členů ostravské delegace v Mnichově, individuální náklady členů ostravské delegace, např. na stravu a pojištění.

5. Součástí sjednané ceny uvedené v odst. 1. tohoto článku jsou veškeré služby, práce a dodávky, poplatky a jiné náklady nezbytné pro řádné a úplné splnění všech činností dle této smlouvy.
6. Součástí smlouvy je cenová kalkulace, která tvoří přílohu č. 4 této smlouvy.
7. Obstaratel odpovídá za to, že sazba daně z přidané hodnoty bude stanovena v souladu s platnými právními předpisy.

8. Smluvní strany se dohodly, že dojde-li v průběhu plnění předmětu této smlouvy ke změně zákonné sazby DPH stanovené pro příslušné plnění vyplývající z této smlouvy, je obstaratel od okamžiku nabytí účinnosti změny zákonné sazby DPH povinen účtovat objednateli k ceně bez DPH platnou sazbu DPH. O této skutečnosti není nutné uzavírat dodatek k této smlouvě.
čl. IV. 

Platební podmínky 

1. Zálohy nejsou sjednány. 

2. Podkladem pro úhradu smluvní ceny je vyúčtování nazvané faktura (dále jen „faktura“), které bude mít náležitosti daňového dokladu dle zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, a bude podložena příslušnými účetními doklady. 
3. V souladu s ustanovením § 21 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, sjednávají smluvní strany dílčí plnění. Dílčí plnění se považuje za samostatné plnění uskutečněné v termínech uvedených v odst. 10. tohoto článku smlouvy.

4. Na každé vyúčtované dílčí plnění vystaví obstaratel fakturu, která kromě náležitostí stanovených platnými právními předpisy pro daňový doklad musí obsahovat i tyto údaje: 

a) číslo smlouvy, datum jejího uzavření a číslo veřejné zakázky (125/2012),
b) předmět plnění a jeho přesnou specifikaci ve slovním vyjádření (nestačí pouze odkaz na číslo uzavřené smlouvy),

c) obchodní firma, sídlo (místo podnikání), IČ a DIČ obstaratele,
d) název, sídlo, IČ a DIČ objednatele, označení útvaru objednatele, který akci likviduje (odbor ekonomického rozvoje Magistrátu města Ostravy),
e) číslo a datum vystavení faktury, 
f) lhůtu splatnosti faktury, 
g) označení banky a čísla účtu, na který musí být zaplaceno,

h) soupis provedených činností a účelně vynaložených nákladů – tj. podrobný rozpis jednotlivých položek skutečně vyúčtovaných nákladů doložených kopiemi účetních dokladů (objednávky, smlouvy, faktury, doklady o jejich zaplacení, apod.) prokazatelně vynaložených v souvislosti se zajištěním služeb dle přílohy č. 1 této smlouvy,
i) cenu rozdělenou za zajištění služeb s místem plnění v České republice dle § 9 odst. 1. zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, a služeb s místem plnění mimo území České republiky, příp. osvobozená plnění, 

j) vlastnoruční podpis, včetně kontaktního telefonu osoby, která fakturu vystavila.
5. Lhůta splatnosti všech faktur je dohodou stanovena na 30 kalendářních dnů po jejím doručení objednateli.  Stejná lhůta splatnosti platí i při placení jiných plateb (smluvních pokut, úroků z prodlení, náhrad škody, aj.).
6. Doručení faktury provede obstaratel osobně proti podpisu zástupce objednatele nebo jako doporučené psaní prostřednictvím držitele poštovní licence.

7. Nebude-li faktura obsahovat některou povinnou nebo dohodnutou náležitost nebo bude chybně vyúčtována cena, je objednatel oprávněn vadnou fakturu před uplynutím lhůty splatnosti vrátit obstarateli bez zaplacení k provedení opravy. Ve vrácené faktuře vyznačí objednatel důvod vrácení. Obstaratel provede opravu vystavením nové faktury. Vrátí-li objednatel vadnou fakturu obstarateli, přestává běžet původní lhůta splatnosti.  Celá lhůta splatnosti běží opět ode dne doručení nově vystavené faktury objednateli.
8. Smluvní strany se dohodly, že platba bude provedena na číslo účtu uvedené obstaratelem ve faktuře bez ohledu na číslo účtu uvedené v záhlaví této smlouvy, přičemž plnění bude bez výjimky považováno za platbu za plnění za předmět této smlouvy.
9. Povinnost zaplatit je splněna dnem odepsání příslušné částky z účtu objednatele.
10. Smluvní strany se dohodly na tomto způsobu placení:

a) ke dni 1. 9. 2012 vystaví obstaratel faktura na částku odpovídající službám zajištěným obstaratelem při přípravě zahájení veletrhu,

b) ke dni 15. 11. 2012 vystaví obstaratel konečnou fakturu obsahující závěrečné vyúčtování za zajištění služeb. 

Případné přeplatky budou ze strany obstaratele vráceny objednateli na účet č. 19-1649297309/0800.   

čl. V. 

Povinnosti objednatele 

1. Objednatel předá kopii dokladu o zaplacení faktury za výstavní plochu a manuál pro vystavovatele (dále jen „doklady“) obstarateli nejpozději do 15. 7. 2012. Obstaratel písemně potvrdí převzetí dokladů. Převzetím dokladů obstaratel získává souhlas objednatele k užívání výstavní plochy k zajištění technické realizace veletržního stánku. 
čl. VI. 

Povinnosti obstaratele 

1. Obstaratel se zavazuje předat objednateli výstavní plochu, včetně kompletně připraveného veletržního stánku SMO dle dokumentace a požadavky stanovenými touto smlouvou, do 7. 10. 2012 do 17.00 hod. Jako doklad o řádném předání výstavní plochy a výstavního stánku bude sloužit předávací protokol, ve kterém smluvní strany prohlásí jejich vzájemné předání a převzetí.
2. Obstaratel je povinen předložit objednateli seznam subdodavatelů, podílejících se na plnění předmětné veřejné zakázky, v rozsahu a termínu stanoveném v § 147a odst. 4. a 5. zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů.
čl. VII. 

Sankční ujednání 

1. V případě nedodržení termínu pro předání výstavní plochy, včetně kompletně připraveného veletržního stánku SMO, uvedeného v čl. VI. odst. 1. této smlouvy je obstaratel povinen uhradit objednateli smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč za každou i započatou hodinu prodlení.

2. Pro případ nedodržení termínů uvedených v příloze č. 3. této smlouvy (vyjma termínu pro předání výstavní plochy, včetně kompletně připraveného veletržního stánku SMO) je obstaratel povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 0,1% z celkové ceny bez DPH za každý i započatý den prodlení.
3. Nebude-li faktura uhrazena ve lhůtě splatnosti, je objednatel povinen zaplatit obstarateli úrok z prodlení ve výši 0,015 % z dlužné částky za každý i započatý den prodlení.
4. Smluvní pokuty sjednané touto smlouvou zaplatí povinná strana nezávisle na zavinění a na tom, zda a v jaké výši vznikne druhé straně škoda, kterou lze vymáhat samostatně. 

5. Smluvní pokuty je objednatel oprávněn započíst proti pohledávce obstaratele.

čl. VIII. 

Nástupnická práva 

Pokud by měl vzejít z jednoho ze smluvních partnerů právní nástupce, potom platí za dohodnuté, že všechna práva a povinnosti, vyplývající z této smlouvy, přejdou na příslušného právního nástupce pouze se souhlasem obou smluvních stran.
čl. IX. 

Závěrečná ustanovení 

1. Doložka platnosti právního úkonu dle § 41 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších změn a předpisů: O uzavření této smlouvy rozhodla rada města usnesením č. ____/RM1014/___ ze dne __.__.2012, (doplní objednatel před uzavřením smlouvy) kterým bylo rozhodnuto o zadání veřejné zakázky malého rozsahu pod označením „EXPO REAL 2012 (služby)“, poř. č. 125/2012.

2. Smlouva nabývá účinnosti dnem uzavření smlouvy.

3. Smlouva se uzavírá na dobu určitou, a to do splnění všech podmínek uvedených ve smlouvě a jejích příloh.
4. Smlouvu lze ukončit písemnou dohodou.
5. V případě, že se objednateli nepodaří zajistit požadovanou výstavní plochu na veletrhu EXPO REAL 2012 v Mnichově a nebude moci se tak předmětného veletrhu zúčastnit, tento smluvní vztah zaniká dnem doručení písemného oznámení o této skutečnosti objednatele obstaravateli. Obstaratel má v tomto případě právo na úhradu již účelně a prokazatelně vynaložených nákladů.

6. Objednatel může až do obstarání věci od smlouvy odstoupit, musí však obstarateli nahradit účelně vynaložené náklady a jinou újmu vzniklou obstarateli, pokud jí obstaratel nemohl zabránit. Tím není dotčen nárok na uplatnění práv vyplývajících z prodlení nebo z vadného plnění obstaratele. 

7. Změnit nebo doplnit tuto smlouvu v kterékoliv části mohou smluvní strany pouze formou písemných dodatků (s výjimkou případu uvedeného v čl. III. odst. 8), které budou vzestupně číslovány, výslovně prohlášeny za dodatek této smlouvy a podepsány oprávněnými zástupci smluvních stran.

8. Smluvní strany se dohodly, že ke komunikaci ve věcech týkajících se této smlouvy jsou oprávněny jednat tyto osoby:
       za objednatele:
Ing. Václav Palička, vedoucí odboru ekonomického rozvoje, e-mail: vpalicka@ostrava.cz, tel.: 599 443 382,
PhDr. Adéla Koudelová, DiS. zastupující vedoucí oddělení marketingu investičních příležitostí a turismu, e-mail: akoudelova@ostrava.cz, tel.: 599 443 016,
Ing. Kateřina Staňková, specialista marketingu investičních příležitostí a turismu, e-mail: kstankova@ostrava.cz, tel.: 599 443 425.
za obstaratele:
Tit. Jméno Příjmení, funkce_____, e-mail:________, tel.:________.(doplní uchazeč)
9. Obě smluvní strany se dohodly, že v případě nástupnictví jsou právní nástupci smluvních stran vázáni ustanoveními této smlouvy v plném rozsahu.

10. Pro případ, že ustanovení této smlouvy oddělitelné od ostatního obsahu se stane neúčinným nebo neplatným, smluvní strany se zavazují bez zbytečných odkladů nahradit takové ustanovení novým. Případná neplatnost některého z takovýchto ustanovení této smlouvy nemá za následek neplatnost ostatních ustanovení.

11. Písemnosti se považují za doručené i v případě, že kterákoliv ze smluvních stran její doručení odmítne, či jinak znemožní.

12. Vše, co bylo dohodnuto před uzavřením smlouvy, je právně irelevantní a mezi stranami platí jen to, co je dohodnuto ve smlouvě.

13. Smluvní strany shodně prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podepsáním přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání podle jejich pravé a svobodné vůle určitě, vážně a srozumitelně, nikoliv v tísni nebo za nápadně nevýhodných podmínek a že se dohodly na celém jejím obsahu, což stvrzují svými podpisy.

14. Smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech s platností originálu, podepsaných oprávněnými zástupci smluvních stran, přičemž objednatel obdrží tři a obstaratel jedno vyhotovení.
Za objednatele
Za obstaratele 

Datum: 

Datum: 


Místo:    Ostrava                                                                Místo:


Ing. Petr Kajnar
Tit. Jméno Příjmení
primátor                                                       

 funkce   







 (doplní uchazeč)
Příloha č. 1 ke smlouvě č. ____/2012/OER/LPO
Počet stran: 3
Specifikace služeb a jejich rozsah 
Služby zajišťované před zahájením veletrhu: 
· Veškerá komunikace s organizátorem veletrhu Messe München GmbH (dále jen „organizátor veletrhu“). 
· Registrace a zajištění služeb u organizátora veletrhu nezbytně nutné pro realizaci expozice (např. voda, elektřina, odpad, úklid, internetové wifi připojení, poplatky za produkci na plazmových či LCD obrazovkách).

· Zápis do katalogu, registrace a zajištění vystavovatelských průkazů pro delegaci města Ostravy dle požadavku statutárního města Ostravy (dále jen „objednatele“) nad rámec 10 volných vstupů (nutno dokoupit cca 3 ks). Tytéž služby budou zajištěny i pro spoluvystavovatele, ti si však dané služby hradí po vlastní linii. 

· Zajištění oprávnění k parkování v rámci výstaviště dle požadavku objednatele (cca 3 ks).

· Zajištění provozního vybavení stánku*// po celou dobu konání veletrhu.

· Zajištění akreditace pro barmana. 

· Zajištění služeb pro práci barmana, např. doprava materiálu na veletrh a zpět, přísun ledu během veletrhu.

· Příprava prezentace „Ostrava Day“ na stánku v délce cca 3 hod. - technické a organizační zabezpečení, 1x catering  a pronájem potřebného nádobí a sklenic pro cca 70 osob (alko a nealko nápoje pro party zajistí rovněž dodavatel pověřený organizačním zajištěním účasti objednatele na veletrhu (dále jen „obstaratel“) po domluvě s objednatelem. 

· Převzetí a převoz veletržního stánku v Brně-Rajhradu (místo uskladnění) a převoz na výstaviště do Mnichova a zpět.

· Pojištění veletržního stánku od doby převzetí do doby předání zpět v Brně-Rajhradu.

· Zajištění technické realizace stánku*/  dle manuálu organizátora veletrhu.

· Nový koberec celkem cca 115 m2 (2 barvy: bílý a modrý).

· Pronájem druhé lednice do zázemí (objem cca 200 l).

· Aktualizace prezentačních panelů města Ostravy a jednotlivých spoluvystavovatelů dle jejich podkladů (forma 12 ks lightboxů: 5 samostojných oboustranných a 1 větší na stěnu /2 nad sebou/), tzn. zpracování grafického návrhu a výroba plakátů pro zasunutí do lightboxů. Výroba log jednotlivých spoluvystavovatelů, tzn. výroba destiček z lehkého materiálu, grafické zpracování log a tisk polepů s logy na destičky. Vzájemná komunikace s jednotlivými spoluvystavovateli při aktualizaci a korektuře panelů a log. 

· Výroba nových barevných folií pro panely z tvrzeného skla v přízemí veletržního stánku pod jednacím prostorem v patře a výroba polepů na stěny (vzor bude vybrán po dohodě s objednatelem).

· Zajištění uskladnění přepravních obalů jednotlivých částí veletržního stánku v době konání veletrhu.

· Doprava prezentačních materiálů a dárkových předmětů objednatele, materiálů případných spoluvystavovatelů, výčepního zařízení a sudů (pokud bude povoleno v rámci veletrhu pivo čepovat).

· Pronájem 1ks DVD přehrávače, 4ks notebooků a 1 touchpadu ke spuštění multimediálních prezentačních materiálů na 4 plazmových či LCD obrazovkách 42“ (3 ks obrazovek zajistí obstaratel), včetně potřebného ozvučení stánku (2x přenosný mikrofon, hudební doprovod z CD). 
· Vytvoření společné prezentace ve smyčce pro plazmové či LCD obrazovky od všech zúčastněných dle jimi dodaných podkladů (1x smyčka klipů + 1x smyčka prezentací). Výsledná prezentace bude odsouhlasena objednatelem.

· Překlady, korektury a kopírování tiskových a dalších materiálů (např. Press Kity ve dvou jazykových mutací, monitoring mediálních ohlasů pro objednatele a jeho spoluvystavovatele).

· Zpracování grafického návrhu a tisk oboustranných pozvánek na veletržní stánek, anglická mutace (tištěná verze v nákladu  800 ks a elektronická verze).

· Zpracování aktuální databáze na cca 300 V.I.P. (dle katalogu účastníků) pro direct mailing a distribuci pozvánek, vč. poskytnutí databáze objednateli. 

· Direct mailing a poštovní rozeslání 300 ks pozvánek spolu s prezentačním materiálem města „Ostrava – Metropolitan Magazine“ (A4). U vybraných subjektů i s pozvánkou (dopisem) k „one to one“ jednání na stánek objednatele.

· Zpracování databáze domácích běžných i odborně zaměřených médií. Příprava, překlad a distribuce Press Kitu obsahující informace o expozici i jednotlivých spoluvystavovatelích - česká a anglická jazyková mutace. Komunikace s jednotlivými spoluvystavovateli při přípravě podkladů.

Služby zajišťované v průběhu veletrhu:   

· Zajištění dozoru a organizace běžného provozu (vč. průběžného úklidu) veletržního stánku, komunikace s veletržní správou, tiskovým střediskem, distribuce pozvánek na stánek objednatele v rámci výstaviště, moderace akce „Ostrava Day“ v AJ, koordinace prezentátorů, příprava tiskové zprávy poslední den veletrhu.

· Zajištění občerstvení: 1x denně příprava obložených sendvičů, sýry, salámy, atd., i pro spoluvystavovatele na základě domluvy s objednatelem na místě a drobného občerstvení po celou dobu konání veletrhu v max. hodnotě 15.000,- Kč vč. DPH (tj. drobné slané a sladké pečivo, čokoládové bonbóny, bez nápojů – zajistí barman) dle seznamu objednatele.
· Zajištění technického dozoru na stánku pro případ potřeby (řešení technického problému, např. osvětlení, voda, ozvučení).

· Prezentace „Ostrava Day“ na stánku v délce cca 3 hod. -  technické a organizační zabezpečení, moderování akce v AJ a koordinace prezentátorů.

· Využití veškerých kontaktů s novináři přítomnými na veletrhu s cílem dosažení maximální publicity expozice města Ostravy.

· Rozsev pozvánek na stánek objednatele mezi vystavovatele i ostatní akreditované účastníky veletrhu a v tiskovém středisku veletrhu.

· Fotodokumentace průběhu veletrhu pro všechny zúčastněné subjekty (tj. i pro spoluvystavovatele objednatele). 

· Vydání oficiální tiskové zprávy v rámci veletrhu pro akreditované novináře poslední den veletrhu. Příprava tiskové zprávy na základě rozhovorů s top zástupci delegace města Ostravy.

Služby zajišťované po skončení veletrhu:

· Demontáž veletržního stánku a dalšího technického vybavení na výstavišti, a jeho doprava zpět do místa uskladnění.

· Odvoz nevyužitých propagačních materiálů a výstavních prvků (místo určení – po dohodě s objednatelem), výčepního zařízení a sudů (pokud bude zajištěno pivo) a materiálů barmana.

· Příprava a distribuce finální tiskové zprávy o úspěšnosti prezentace města Ostravy na veletrhu EXPO REAL 2012 pro tuzemská média. 

· Shromáždění přehledu tisku s vydanými redakčními články týkajícími se prezentace města Ostravy na veletrhu a jeho předání objednateli, včetně závěrečného vyhodnocení veletrhu. 

· Předání fotodokumentace průběhu veletrhu objednateli a spoluvystavovatelům na nosiči CD.

· Vyúčtování na základě skutečných výdajů a závěrečné zhodnocení veletrhu u objednatele. 

*/ Technická realizace veletržního stánku SMO dle dokumentace 

Doprava

· doprava stavebních dílů expozice, propagačních materiálů a dalšího vybavení do Mnichova a zpět,

Podlaha

· 36 mm podesta, pokládka nového koberce celkem cca 115 m2,

Stavba

· systém octanorm a kompletní opláštění stěn, obnovení nátěru dřevotřísky, částečně sklo s velkoplošnou grafikou – jednotlivé díly 950/2460mm jsou uchyceny v nerezových lištách,

Zázemí

· zázemí je z dřevotřísky (součástí budou stojanové věšáky, zrcadlo, stojan na deštníky, police na propagační materiály na kovových konzolách),

Elektroinstalace

· pronájem elektrorozvodů a zajištění osvětlení všech prvků expozice (např. prosvícení ploch z plexiskla jako jsou nápisy na stěnách, lightboxy, barový pult, světelné lišty), včetně revize,

Technické vybavení

· technické vybavení zázemí, audiovizuální technika, připojení na internet (wifi),
Obaly

· spotřební obalový materiál,

Montáž a demontáž

· jednotlivé položky nákladů na pracovníky – mzda, doprava, ubytování, stravné,

Režijní náklady

· produkce výstavy, technický dozor (při stavbě stánku i během konání veletrhu),

Manipulace

· nakládání a vykládání dílů expozice, prostoje dopravce, vysokozdvižná a přepravní technika,

Grafika 

· aktualizace nalepovacích (snímatelných) fólií pro lightboxy a polepů stěn, instalace,

Poplatky

· certifikace použitých materiálů.

*//Specifikace provozního vybavení 
· Čistící a úklidové prostředky, včetně pronájmu vysavače.
· Stojan na deštníky, velké zrcadlo do zázemí.
· Administrativní vybavení (např. propisky, papíry, obálky, tužky, nůžky, lepenka, provázek).

· Zajištění pronájmu vybavení barové části (1x rychlovarná konvice, druhá lednička do zázemí - objem cca 200 l, 20x skleničky na víno, 10x desertní talířky na drobné občerstvení, 5x hluboké misky, 2x skleněná koule na drobné předměty).
Příloha č. 2 ke smlouvě č. ____/2012/OER/LPO
Počet stran: 1
Specifikace požadavků na plnění předmětu veřejné zakázky 
· V případě realizace veletrhu v Evropské unii mimo území České republiky (dále jen „ČR“) musí být subjekt registrován a platit daň z přidané hodnoty (dále jen DPH) podle zákonů dané země (pokud tak nečiní, porušuje daňové zákony dvou států). Tzn., že je nutná registrace obstaratele v Německu.

· Vzhledem ke skutečnosti, že místo uskutečnění zdanitelného plnění se nachází mimo území ČR, nepodléhá část organizačního zajištění veletrhu DPH dle právních předpisů ČR – § 10, odst. 4, písm. a) zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. Vedle jednotlivých položek cenové kalkulace bude vyznačeno i místo plnění. 

· Objednatel má vlastní patrový stánek (tč. uskladněný v Rajhradu u Brna) vyrobený v roce 2009, který bude umístěn na ploše o rozloze 88 m2 (16x5,5m). Součástí expozice jsou i tyto spotřebiče – 1 ks lednička, 1ks plazma 42“, 1 ks myčka. Obstarateli bude poskytnuta dokumentace a vizualizace ke stánku.

· Objednání výstavní plochy 88m2 a platbu faktury zajistí objednatel. Obstaratel bude o dané ploše informován a bude odpovědný za veškerou komunikaci s veletržní správou dle jejich pokynů. Společně s výstavní plochou jsou objednatelem uhrazeny poplatky za produkci na plazmových či LCD obrazovkách a zápis do katalogu.
· Obstaratel bude rovněž zodpovědný za montáž a demontáž veletržního stánku a za další organizační záležitosti související se zajištěním technického provozu stánku.

· Prezentační materiály a dárkové předměty objednatele pro návštěvníky expozice na veletrhu zajistí objednatel po vlastní linii. Obstaratel zabezpečí jejich dopravu na veletrh a zpět, stejně tak zabezpečí dopravu prezentačních materiálů a dárkových předmětů spoluvystavovatelů na veletrh a zpět.

· Obstaratel ověří, zda je povoleno v rámci veletrhu pivo čepovat a pokud ano, jaké podmínky je nutno splnit a zajistí dopravu výčepního zařízení a piva, příp. i pivních plechovek, na veletrh a zpět. Objednatel zajistí spolupráci pravidelného partnera veletrhů – společnost Pivovary Staropramen, a.s. (značka Ostravar).
· Provoz baru si objednatel zajišťuje po vlastní linii. Obstaratel zabezpečí pouze dopravu materiálu  vybavení barmana na veletrh a zpět.

· Asistence při organizaci prezentace města Ostravy. Konkrétní vykonávané činnosti jsou uvedeny ve specifikaci služeb a zároveň budou vyplývat i s požadavků objednatele přímo na místě v průběhu konání veletrhu. 

· Tradičně se společně s objednatelem zúčastňují veletrhu i spoluvystavovatelé. Mezi každým spoluvystavovatelem, objednatelem a obstaratelem bude před konáním veletrhu uzavřena trojstranná „Smlouva o spoluvystavování a prezentaci na veletrhu EXPO REAL 2012“.  Každý ze spoluvystavovatelů hradí část nákladů na výstavní plochu a služby spojené s jejich prezentací na dané akci. Náklady hradí obstarateli. Obstaratel je pak povinen odečíst úhrady spoluvystavovatelů od konečné ceny za obstarání služeb, které fakturuje objednateli.
Příloha č. 3 ke smlouvě č. ____/2012/OER/LPO
Počet stran: 1
Harmonogram příprav expozice statutárního města Ostravy 

na veletrhu EXPO REAL  2012      (doplní uchazeč)
	Úkol

	Zodpovídá
	Termín

	Předání výstavní expozice a dalšího technického vybavení pro prezentaci města Ostravy a jednotlivých spoluvystavovatelů obstarateli v místě uskladnění stánku, tj. Brno-Rajhrad
	objednatel
	

	Stanovení podoby „Ostrava Day“ – prezentace na stánku 
	obstaratel
	

	Organizační zajištění Pivovarů Staropramen a.s. 
	obstaratel
	

	Předání podkladů pro přípravu smyčky pro prezentaci Ostravy    

a spoluvystavovatelů  AJ 
	objednatel,

spoluvystavovatelé
	

	Předání podkladů a informací pro prezentaci jednotlivých spoluvystavovatelů ve stánku   
	objednatel,

spoluvystavovatelé
	

	Dokončení návrhu celkové grafické podoby stánku (polepy stěn)
	obstaratel
	

	Dokončení grafického návrhu pozvánky
	obstaratel
	

	Dokončení tiskových materiálů – tisková zpráva  
	obstaratel
	

	Realizace tiskových materiálů pro tuzemská média
	obstaratel
	

	Vytištění pozvánek
	obstaratel
	

	Předání adres obchodních partnerů SMO a jednotlivých                 

spoluvystavovatelů pro rozeslání pozvánek  
	objednatel,

spoluvystavovatelé
	

	Direct mailing na 300 V.I.P.(adresy dle katalogu) a odeslání pozvánek dle dodaných adres
	obstaratel
	

	Vydání mezinárodního Press Release pro EXPO REAL News      

a ekonomická media ve vybraných zemích - v příslušných jazycích
	obstaratel
	

	Vydání Press Release pro širší okruh tuzemských médií – po veletrhu  
	obstaratel
	

	Shromáždění všech propagačních materiálů, jež budou distribuovány na veletrhu
	objednatel
	

	Zajištění potravin a provozního vybavení stánku na 3 dny
	obstaratel
	

	Předání hotového výstavního stánku objednateli  
	obstaratel
	7. 10.2012
do 17:00 hod.


Příloha č. 4 ke smlouvě č. ___/2012/OER/LPO
Počet stran: 2
Cenová kalkulace (doplní uchazeč)
	Položka
	Místo plnění
	Cena 
(bez DPH v Kč)
	Cena 
(s DPH v Kč

	Akreditace klienta

administrace akreditace dle požadavku objednatele - 10 ks je zdarma a nutno dokoupit cca 3 ks, fakturován bude jen skutečný počet účastníků nad rámec volných akreditací (spoluvystavovatelé si akreditaci uhradí z vlastních prostředků)
	
	
	

	 Doprava veškerého výstavního, spotřebního a prezentačního materiálu 

z Brna do Mnichova a zpět
	
	
	

	 Technická realizace stánku: 

 stavba, elektroinstalace, technické vybavení, montáž a demontáž, manipulační technika, spotřební obalový materiál, poplatky za certifikaci materiálů, uskladnění přepravních obalů během veletrhu, atd.
	
	
	

	 Montáž a demontáž stánku

 náklady na pracovníky (mzda, doprava, ubytování), technický dozor
	
	
	

	Pojištění stánku

během přepravy a v rámci konání veletrhu
	
	
	

	Internetové připojení
wifi
	
	
	

	Aktualizace prezentačních panelů všech zúčastněných, výroba log spoluvystavovatelů

pro 12 ks lightboxů (z toho 1 složený ze dvou ks nad sebou na boční straně zázemí a 5 bude oboustranných),
plakáty pro vložení do lightboxů, destičky s polepy log spoluvystavovatelů
	
	
	

	Zajištění pronájmu doplňujícího vybavení do expozice dle dokumentace veletržního stánku (stolečky v přízemí, atd.)
	
	
	

	Výroba nových barevných folií pro stěny z tvrzeného skla, vč. zpracování grafického návrhu
	
	
	

	Nový koberec (dvě barvy o rozměrech cca 115 m2)

a obnovení stěn z dřevotřísky
	
	
	

	Zajištění multimediální prezentace

pronájem potřebného technického vybavení ke spuštění na stánku (DVD přehrávač, 4 notebooky, 1 touchpad, 3 monitory, 2 mikrofony, atd.), výroba smyčky klipů a smyčky prezentací z dodaných podkladů objednatele a spoluvystavovatelů, ozvučení prezentace a hudebního doprovodu. 
	
	
	

	Pozvánka na stánek 800 ks (rozkládací, barevná a oboustranná)

grafický návrh, tisk, vytvoření elektronické verze pozvánky, distribuce - direct mailing , poštovné (pozvánka + časopis Metropolitan Magazine A4) 
	
	
	

	Vytvoření databáze 300 VIP

dle které budou před začátkem veletrhu pozvánky distribuovány 
	
	
	

	Zajištění občerstvení po celou dobu konání veletrhu 
	
	
	

	„Ostrava Day“- party na stánku objednatele
technické a organizační zabezpečení, 1x catering pro cca 70 osob, vč. alko a nealko nápojů, moderování prezentací jednotlivých účastníku 
(v AN), pronájem potřebného nádobí a skla
	
	
	

	Provozní zajištění stánku 

pronájmu lednice do zázemí objem 200 l, drobného provozního vybavení stánku dle specifikace objednatele 
	
	
	

	Překlady, korektury a kopírování všech potřebných materiálů
	
	
	

	Komunikace s veletržní správou

poštovné, telefony, zajištění refundace DPH za služby i za plochu, registrace služeb, led pro barmana
	
	
	

	Media Relations

· Zpracování databáze běžných i odborně zaměřených médií.

· Příprava a distribuce Press Kitu obsahující informace o expozici i jednotlivých spoluvystavovatelích - česká a anglická jazyková mutace (před konáním veletrhu).

· Příprava a distribuce tiskové zprávy pro akreditované novináře (poslední den veletrhu). 

· Příprava a distribuce tiskové zprávy o úspěšnosti prezentace SMO na veletrhu EXPO REAL 2012 (po skončení veletrhu). 

· Shromáždění přehledu tisku s vydanými redakčními články týkajícími se prezentace SMO na veletrhu EXPO REAL 2012, závěrečné vyhodnocení veletrhu.
	
	
	

	Fotodokumentace průběhu veletrhu

pro všechny zúčastněné subjekty na CD
	
	
	

	Náklady na barmana

akreditace, zajištění ledu, doprava surovin
	
	
	

	Honorář obstaratele  
	
	
	

	Nabídková cena celkem 
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