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ZADAVACIi DOKUMENTACE

k verejné zakazce zadavané ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni podle zakona
€. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»zakon“)

Poskytovani sluzeb k projektu Ostrava — Evropské mésto

Nazev verejné zakazky: sportu 2014

Nazev zadavatele: Statutarni mésto Ostrava

IC zadavatele: 00845451

Kontaktni adresa (sidlo) zadavatele: | ProkeSovo namésti 8, 729 30 Ostrava

Kontaktni osoba zadavatele: Ing. lvana Razic¢kova
Telefon, fax: 599 443 256, 599 442 010
E-mail: iruzickova@ostrava.cz

I Vymezeni predmétu verejné zakazky (sluzby)

Predmétem verejné zakézky je poskytovani poradenskych sluzeb a odbornych konzultaci v oblasti externi
a interni komunikace a public relations za Ucelem propagace a komunikace zamérl, aktivit a cild
statutarniho mésta Ostravy v ramci projektu ,Ostrava — Evropské mésto sportu 2014“ (dale jen ,projekt®),
zejména téchto:

1. Zviditelnéni akci, aktivit, infrastruktury a investic statutarniho mésta Ostravy v oblasti sportu na Gzemi
mésta Ostravy, Moravskoslezského kraje, Ceské republiky a Evropy.

2. Posileni role mésta Ostravy na mezinarodnim poli v oblasti sportu - zvySovani potencialu vyuZzitelnosti
infrastruktury pro mezinarodni vrcholové i amatérské podniky (mistrovstvi svéta, mistrovstvi Evropy,
oborové, firemni, atd.) — ekonomické pfinosy.

3. Posileni pozice sportu jako vychovného prostfedku.

4. Sekundarné podpora posilovani ¢lenskych zakladen sportovnich organizaci a komunikace s nimi.

V ramci poskytovani vy$e uvedenych sluzeb se jedna zejména o nize uvedené &innosti a dalsi ¢innosti na
zakladé jednotlivych pozadavkl zadavatele (nevyplyva-li z dilci Casti pfedmétu plnéni, Zze méa byt
poskytovana tato ¢ast pravidelné v urcité dobé):

a) Poradenstvi pfi pfipravé dlouhodobych a stfednédobych komunikacnich strategii.

b) Sestavovani a aktualizace témat a k nim pfisluSnych komunikacnich plang.

c) Sledovani a analyza zprav v mistnich, narodnich i evropskych médiich tykajicich se projektu — véetné
vypracovani navrhu reakci.

d) Poradenstvi v pfipadé krizové komunikace.

e) Konzultace oddéleni prezentace a vztah( k vefejnosti zadavatele pfi pfipravé odpovédi na dotazy médii
a pfi pfipravé styku s novinafi.

f) Konzultace ve vSech relevantnich public relations zalezitostech.

g) Zpracovani medialni analyzy v ndvaznosti na monitoring tisku a dalSiho zpravodajstvi jednou za tyden a
jeji zapracovani do komunikacni strategie. Vystup zpracovani bude v elektronické podobé predkladan
pravidelné kazdé pondéli po 12 hodiné pfislusného tydne osobé povérené vedoucim odboru socialnich
véci, Skolstvi, sportu a volno€asovych aktivit Magistratu mésta Ostravy, nedohodnou-li se strany jinak.

h) Spoluprace pfi tvorbé tiskovych zprav a jejich distribuce.

i) Tvorba dalSich textovych materiald uréenych pro média/vefejnost a jejich distribuce na zakladé
podkladi dodanych zadavatelem.

j) Tvorba obsahu (nikoliv tisk) tiskovych material( (newsletter, prezentace, brozura, apod.).

k) Spoluprace pfi pfipravé a organizaci tiskovych konferenci zadavatele, briefingli pro novinare, apod.).

I) Konzultace pfi pfipravé a zpracovani audiovizualnich dél (klipy, reportaze, ...) uréenych ke komunikaci a
propagaci projektu.

m) Konzultace k pfipravé a uzivani vizudlniho stylu projektu.
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n) Konzultace pfi jednanich a prfipravé vystupl z marketingovych a medidlnich partnerstvi projektu na
zakladé podkladu dodanych zadavatelem.

Zadavatel predpoklada poskytovani pfedmétnych sluzeb v rozsahu cca 220 hodin mésicné.

Dalsi podminky plnéni pfedmétu vefejné zakazky jsou uvedeny v Pozadavcich na obsah smlouvy - pfiloha
€. 1 Zadavaci dokumentace.

I Zpusob hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek k vefejné zakazce bude probihat podle kritéria - ekonomicka vyhodnost nabidky.

Nabidky budou hodnoceny dle dil€¢ich hodnoticich kritérii s ndsledujicimi vahami:

Porall(dp\!e_ Cislo Diléi hodnotici kritérium Vaha kritéria v %
riteria

1. Nabidkovéa cena bez DPH za 1 hodinu vykonu ¢innosti 60%

2. Pracovni navrh komunikacni strategie projektu 40%

Pro hodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci stupnice v rozsahu 0 — 100 bod(l. Kazdé jednotlivé nabidce
bude v ramci hodnoticiho kritéria pfidéleno takové bodové ohodnoceni, které odrazi uspésnost predmétné
nabidky v rdmci hodnoticiho kritéria.

1. V ramci dil¢iho kritéria ,Nabidkova cena bez DPH za 1 hodinu vykonu &innosti“ ziskaji hodnocené
nabidky bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky

v v

nabidkovou cenu.

2. Vramci dil¢iho kritéria ,Pracovni navrh komunikaéni strategie projektu“ bude hodnocena kvalita a
kreativita navrhu komunikaéni strategie aktivity ,Posileni role mésta Ostravy na mezinarodnim poli v
oblasti sportu - zvySovani potencialu vyuzitelnosti infrastruktury pro mezinarodni vrcholové i amatérské
podniky (mistrovstvi svéta, Evropy, oborové, firemni akce, atd.)”. Navrh komunikacni strategie bude
zpracovan na obdobi 1. 1. 2014 az 31. 12. 2014.

Navrh komunikacni strategie v minimalnim rozsahu pro hodnoceni nabidek bude obsahovat zejména:
Cile komunikace

Klicova sdéleni

Cilové skupiny

Komunikaéni témata

Nastroje pro komunikaci

Preferovana média

Ramcovy harmonogram aktivit

Rizika spojena s komunikaci

Vzor/névrh tiskové zpravy a ¢lanku pro vyuziti na www SMO a projektu
Zpusob hodnoceni marketingovych dopadu realizace strategie

VVVVVVYVYVYY

Kvalitni a kreativni navrh je ten, ktery pfinese maximalni pozitivni publicitu méstu Ostrava jako méstu se
silnou sportovni infrastrukturou a projektu Ostrava — Evropské mésto sportu 2014 v domacich i
evropskych tisténych, elektronickych i vysilacich médiich a mezi Sirokou (uzivatelé sportovist) i
odbornou vefejnosti (pofadatelé akci a sportovni kluby a oddily, narodni i mezinarodni sportovni
organizace).

Subjektivnim hodnocenim pfidéli hodnotitel jednotlivym nabidkdm (navrhim) pfislusny pocet bodu.
Nejvice bodl obdrzi takova nabidka, jejiz navrh bude max. kvalitni a kreativni co do pfesné specifikace
cila, popisu cilovych skupin, bude obsahovat vhodny navrh hlavniho sdéleni, bude zajimavy a poutavy,
bude definovat navrh strategie, jakoz i nastroje, kterymi ma byt cild dosazeno, obsahovat vhodny
¢asovy harmonogram a zpUsob vyhodnoceni marketingového dopadu.

Nabidky budou sefazeny od nejvhodnéjSi k nejméné vhodné, pficemz nejvhodnéjsi nabidce bude
pfifazeno maximalni bodové ohodnoceni (100 bodu) a kazdé nasledujici nabidce bude pfifazeno takové
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bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru spIinéni kritéria ve vztahu k nejvhodnéjSi nabidce. Vice
nabidkam muze byt pfifazen stejny pocet bodu.

Jednotlivd bodova ohodnoceni nabidek dle dil¢ich hodnoticich kritérii pak budou vynasobena vahou
daného kritéria. Na zékladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek bude stanoveno poradi
uspésnosti nabidek tak, ze jako nejvyhodnéjsi bude stanovena nabidka, ktera doséhne nejvy3si hodnoty.

il Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny, platebni podminky

Nabidkovou cenu uchaze¢ uvede v nize uvedeném délenéni:

Cenav Ké bez | Sazba DPH | Cena v K¢ véetné

PInéni DPH v % DPH

Nabidkovéa cena za 1 hodinu vykonu €innosti

Nabidkova cena bez DPH bude cenou nejvySe pFipustnou.

Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se Zadavaci dokumentaci a bude uvedena na Krycim listu
nabidky.

Platebni podminky:

Zalohy nejsou pfipustné.

Doba splatnosti dafovych dokladd bude stanovena minimalné na 30 kalendarnich dnli ode dne doruceni
darnového dokladu zadavateli.

Podrobnosti platebnich podminek jsou uvedeny v Pozadavcich na obsah smlouvy.

V. Podminky, pfFi jejichz spIlnéni je mozno prekroéit vysi nabidkové ceny

Zadavatel nepfipousti pfekro¢eni nabidkové ceny, vyjma zmény sazeb DPH.

V. Obchodni podminky

Jsou uvedeny v Pozadavcich na obsah smlouvy - pfiloha €. 1 Zadavaci dokumentace. Pro pfipad zmény
pravnich pfedpisu si zadavatel vyhrazuje pravo pfizplisobit obsah smlouvy pravnim predpisim U€innym
v dobé uzavieni smlouvy.

VL. Pokyny pro zpracovani nabidky

Nabidka bude pfedlozena v jednom originale a v jedné kopii v listinné podobé, v ¢eském jazyce.

Uchaze¢ pouzije poradi dokumentll specifikované v nasledujicich odstavcich tohoto ¢lanku Zadavaci
dokumentace.

1. Kryci list nabidky. Pro sestaveni Kryciho listu uchaze¢ pouzije pfilohu €. 2 Zadavaci dokumentace.

2. Obsah nabidky s uvedenim C&isel stranek u jednotlivych oddilt (kapitol). Nabidka bude zabezpecena
proti manipulaci s jednotlivymi listy.
3. Doklady, jimiz uchaze¢ splriuje kvalifikaci — specifikovano v €l. VII. Zadavaci dokumentace.

4. Seznam subdodavatell, kterym mé uchaze¢ v umyslu zadat vice nez 10 % vefejné zakazky v souladu
s § 44 odst. 6 zakona, k €emuz uchaze€ pouzije pfilohu €. 3 Zadavaci dokumentace.

5. Pisemny navrh smlouvy, zpracovany v souladu s Pozadavky na obsah smlouvy, jez jsou pfilohou €. 1
Zadavaci dokumentace. Tento navrh smlouvy musi byt podepsany osobou opravnénou podepisovat,
a to stanovenym zpusobem. Opravnéni k podpisu, v€etné jeho zpusobu doklada uchazec pfisluSsnym
opravnénim (napf. vypisem z obchodniho rejstfiku, plnou moci). Smlouva nepodléha rezimu
obchodniho tajemstvi dle § 17- § 20 Obchodniho z&koniku.
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6. Soucasti nabidky musi byt rovnéz podle § 68 zakona odst. 3 pism.:
a) seznam statutarnich organa nebo ¢lent statutarnich organa, kteri v poslednich 3 letech od
konce lhaty pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u
zadavatele;
b) ma-li uchazec¢ formu akciové spole¢nosti, seznam vlastniki akcii, jejichz souhrnna jmenovita
hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ihaté pro podani nabidek;
c) prohlaseni uchazece o tom, ze neuzaviel a neuzavie zakazanou dohodu v souvislosti se
zadavanou verejnou zakazkou.
Uchaze€ pouzije prilohu €. 4 Zadavaci dokumentace.

7. Navrh komunikaéni strategie v minimalnim rozsahu pro hodnoceni nabidek dle €l. 1. této Zadavaci
dokumentace.

8. Ostatni.
9. Elektronické médium (CD, DVD, USB flash), které bude obsahovat textové a tabulkové ¢asti nabidky

ve formatech kompatibilnich s programy MS Office, needitovatelné dokumenty budou spustitelné
v aplikaci Acrobat Reader.

VIL. Pozadavky na kvalifikaci

1. Kvalifikovanym pro plnéni vefejné zakazky je uchazec, ktery:
a) splni zakladni kvalifikacni pfedpoklady podle § 53 zakona;
b) splni profesni kvalifikacni pfedpoklady podle:

- § 54 pism. a) zakona: dolozenim vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i jiné obdobné evidence, je-li
v ném (ni) uchazec¢ zapsan;

- § 54 pism. b) zakona: dolozenim dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich
predpisl v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné zakazky, zejména dokladem prokazujicim
prisluSné Zivnostenské opravnéni ¢i licenci;

¢) spini technické kvalifikaéni predpoklady podle § 56 odst. 2 pism. a) zakona dolozenim seznamu
min. 2 vyznamnych sluzeb poskytnutych uchaze¢em v poslednich 3 letech s uvedenim jejich
rozsahu a doby poskytnuti, pfi¢emz k seznamu musi byt pfilozena osvédceni objednateld téchto
vyznamnych sluzeb, pfip. smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni plnéni uchazece
vsouladu sust. § 56 odst. 2 pism. a) body 1-3 zakona. Za vyznamné sluzby obdobného
charakteru je povazovana zakazka v oblasti poskytovani poradenskych sluzeb, jejimz pfedmétem
bylo poskytovani sluzeb PR a komunikace véetné zpracovani navrhu komunikacni strategie.

Alespon jedna ztéchto vyznamnych zakazek pak musela byt poskytovana po dobu nejméné 12

mésicl; z hlediska posouzeni prokazani splnéni kvalifikace je rozhodujici, aby alespor €éast

z téchto 12 mésicl spadalo do obdobi poslednich 3 let.

2. Splnéni pozadovanych kvalifikanich prfedpokladl podle odstavce 1 tohoto ¢lanku uchaze& prokéaze
predloZzenim ¢estného prohlaseni, k c¢emuz uchaze¢ pouzije pfilohu €. 5 Zadavaci dokumentace.
Uchazec, se kterym bude uzaviena smlouva, je povinen pfed jejim uzavienim predlozit zadavateli
originaly nebo Ufedné ovérené kopie dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace podle odstavce 1 tohoto

¢lanku Zadavaci dokumentace.

VIII. Zadavaci lhuta

Zadavaci Ihata konéi dne 28.02.2014.

IX. Otevirani obalek

Otevirani obalek se uskuteéni dne 9.12.2013 v 14:00 hod. v zasedaci mistnosti ¢. 222 v sidle zadavatele.

X. DalSi podminky a pozadavky zadavatele

1. Predpokladana hodnota vefejné zakazky: 4 mil. KE bez DPH.
2. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.
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Nabidka uchazec€e bude v listinné podobé v fadné uzaviené obalce opatfené adresou uchazece a
bude oznacena: Verejna zakazka — ,,Poskytovani sluzeb k projektu Ostrava — Evropské mésto
sportu 2014“ - neotevirat !

UchazeCi jsou opravnéni po zadavateli pozadovat pisemné dodate¢né informace k zadavacim
podminkam. Pisemna zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji do 5 pracovnich dna pred
uplynutim lhaty pro podani nabidek. Poskytované dodate¢né informace k zadavacim podminkam
budou zadavatelem uvefejriovany na profilu zadavatele — https://verejnezakazky.ostrava.cz/.

Je-li zadavatelem v zadavacich podminkach nebo zdkonem vyzadovano prohlaseni ¢i cestné
prohlaseni, musi byt podepsano osobou opravnénou jednat jménem uchazece €i za uchazece a
predlozeno v originale ¢i uredné ovérené kopii. V pfipadé, Ze osoba opravnéna jednat jménem
uchazece ¢&i za uchazece povéfi jednanim ¢i podpisem jinou osobu, bude (kromé pozadovaného
prohlaseni ¢&i Cestného prohlaseni) soucasti nabidky origindl nebo ovéfena kopie opravnéni
(zmocnéni) pro tuto osobu s jednoznaéné vymezenym rozsahem opravnéni (zmocnéni) a s ovéfenymi
podpisy obou stran.

Zadavatel si v souladu s ust. § 76 odst. 6 zakona vyhrazuje pravo oznamit rozhodnuti o vylouceni
uchazecCe jeho uvefejnénim na profilu zadavatele. Oznameni rozhodnuti o vylou€eni uchazece se
povazuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

Zadavatel si vsouladu sust. § 81 odst. 4 zakona vyhrazuje pravo ozndmit rozhodnuti o vybéru
nevhodnéjsi nabidky jeho uverejnénim na profilu zadavatele. Ozndmeni o vybéru nejvhodné;si
nabidky se povazuje za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele.

XI.

Prilohy

Pozadavky na obsah smlouvy — pfiloha €. 1

Kryci list nabidky — pfiloha €. 2

Seznam subdodavatell — pfiloha €. 3

Seznam a prohladeni k § 68 odst. 3 zédkona — pfiloha ¢. 4
Cestné prohlageni — pfiloha &. 5
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